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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Tiszaloki K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekti adatok
megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozoé részletes szabalyokrdl sz616
305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szo16 18/2005. (XIL 27.) IHM
rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom
meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza és elGsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesilését, a koézérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivan6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozl8 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.tiszalok.hu, illetve a www.szorealmatos.hu
honlapon kézzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya a Tiszaloki K6zds Onkorményzati Hivatalra terjed ki. Azonban a
szabalyzatot megfeleléen alkalmazni kell Tiszaldk Véros Onkormanyzatara Szorgalmatos
Kozseg Onkonnanyzatara Tiszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatdra, tovabba
Tiszalok Varos Onkormanyzata Egyesitett Szocidlis Intézménye, Tiszalok Varos
Onkorményzata Vérosiizemeltetési Intézménye, a Tiszaloki Napkéziotthonos Ovoda, Napos
Bolcséde, a Varosi Konyvtar és Miivelédési Haz és a Szorgalmatos, Mesekert Ovoda,
Béles6de és Konyha koltségvetési szervekre is, amennyiben hozzijuk kozérdekti adat
megismerésére vonatkozo igény érkezik és azt teljesiteni kell. Ezekben az esetekben a
Szabalyzatban megjeldlt jegyzoi feladatkoriket az adatigényléssel érintett intézmények
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vezetol latjak el. Ezen kotelezettségiiket a koltségvetési szervek, szervezetek a megismerési
nyilatkozat alairasaval magukra nézve elismerik.

2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informéci6 alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kbzvetett
modon, kiilondsen valamely azonosit6, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat cé€lzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
termeészetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozdé egyedi informéciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybo6l vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotdra
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a buntetocljards sordn vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetéeljardssal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbid a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4 nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moédjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskdorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzodésekre vonatkozd adat.
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Kozérdekbol nyilvinos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéveé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapulé
egyértelmil kinyilvénitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenil
kifejez6 mas magatarts dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kételezé jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezelS, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Unid
kdtelez jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezeldvel kozosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstd] fiiggetlenill az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabélyban meghatirozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsdgot fenyeget$ veszélyek megelézésére vagy elhdritdsara, a
bilinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatisira vagy ezen eljarasban val6
kdzremiikddésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtasara irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytat6 szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsagi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskdrében végzett adatkezelése, valamint a rendOrség
terrorizmust elharit6 szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatalya ala tartozé adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezeléstdl szolé torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 torvény, és a Magyar Koztarsasag tertiletén szolgalati céllal tartézkodsd
kiilfldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
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katonai parancsnoksagok és dllomanyuk nyilvantartasarél, valamint jogallasukhoz kapcsolodé
egyes rendelkezésekrél sz616 térvény hatdlya ald tartozo adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel$ vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszigban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkézi kézjog hatalya ala tartozé szervezet és annak al4rendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabol torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdopai Uni6 kételezd jogi
aktusaban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasdbol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen

kozzéteendd kozérdek(i adatot elbdllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

EGT-dallam: az Eur6pai Uni6é tagdllama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrél sz6l6
megallapoddsban részes maés éllam, tovabba az az allam, amelynek 4llampolgéara az Eurdpai
Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szoldo megéllapodasban nem
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részes allam kozott 1étrej6tt nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodésban részes 4llam 4llampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulésat, jogosulatlan tovébbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon térténd - kezelése, amely
az drintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosigahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsoloédd
jellemzéinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6vé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informéci6 felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagdhoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével és
nyilvanossdgaval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. tdrvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbsl nyilvénos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezet6i megbizésa, a kozfeladat ellatdsaval Ssszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény elbirja.

Az Onkorményzat és végrehajt6 szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatéarozhat.
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A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezését6l szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések el6készitése soran t6rténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat ¢s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a K6zos Onkormanyzati Hivatal 4450 Tiszalok, Kossuth
Lajos utca 67., vagy a 4441 Szorgalmatos, Pacsirta utca 18/a. cimre. Az igény benyujtasaval
egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban
kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mds személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.
Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és id6ben:
Személyesen tigyfélfogadasi idében:
- Tiszalok Varosban: Hétfd, Kedd, Csiitorték, Péntek 8.00-12.00 oréig, szerda 8.00-
16.00 oraig
- Szorgalmatos Kozségben: Hétf6, Kedd, Csiitortok, Péntek 8.00-12.00 oraig, szerda
8.00-12.00 és 13.00-16.00 o6raig
- Telefonon iigyfélfogadasi idében:
- +36/42-278-122
- +36/42-520-034
- [Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

- Személyesen: 4450 Tiszalok, Kossuth Lajos utca 67., vagy a 4441 Szorgalmatos,
Pacsirta utca 18/a.

- Postai uton: 4450 Tiszalok, Kossuth Lajos utca 67., vagy a 4441 Szorgalmatos,
Pacsirta utca 18/a.

- Elektronikus uton: postamester(«tiszalok.hu vagy polghiv@szorgalmatos.hu
- Faxon: +36/42-520-035
Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- koézérdekii adatokat tartalmazé iratokba t6rténé betekintést,
- k6zérdekil adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
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Az Info. torvény altal meghatérozott altaldnos kdzzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiten,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tiszalok.hu vagy a www.szorgalmatos.hu honlapon vagy
irasos formdban az Onkorményzat hirdet6tabldjan, vagy helyi televizio
képujsagjdban mér nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos forméban is
elérhet6,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy ligyintéz6je — a megkeresés form4jatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a vélaszt irdsban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténé rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézd
koteles az ligy szamdt, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmar6l a jegyzét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ugyintézd kozli az igénylével, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés médjair6l és formajardl. Az tigyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyz6t 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét frasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az dltala irt tetsz6leges forméban nytjthatja be a II.1. pontban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozéja koteles a mds e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovébbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szdmiu mellékletét képezi. A tetszbleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igényllap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.
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Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.tiszalok.hu, illetve a www.szorgalmatos.hu honlaprél is letlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetéen a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgdltatasra kotelezett kdztisztvisel azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benydjténak pontositis céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elSterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozéasiban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténé mdsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabdlyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megéllapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyz6
a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megel6zien
— tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitisa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsége,
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b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének -ellatasdhoz szitkséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-¢ az igényét. Amennyiben az igénylé a kéltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekil adatok vagy azok az Info. t6rvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatésagot minden év janudr 31.
napjdig tdjékoztatni sziikkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyz0 felelds.

S. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott kltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Info. tdrvény 31. §-aban foglalt eljérasi
rendnek megfelel6en.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 5sszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossaga

Az Onkormdnyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozd iigyekben — kiilondsen az dllami és
onkorményzati kdltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami és dnkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldséra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra
vonatkozban — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak biztositdsa és
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kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elballitdsardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilé6 adatok pontossagar6l, szakszeriiségérél és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A koézérdekii adatokat Tiszalok Varos Onkormanyzata honlapjan a www.tiszalok.hu
honlapon, valamint Szorgalmatos Kézség Onkormanyzata honlapjan a www.szorgalmatos.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételrol a jegyz6 a kijelolt személy(ek) utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kvetd 10 napon beliil el kell végezni.

A Hivatal honlapja miik6désének biztositasaért, az adatkz16 feladatainak ellatasaért a jegyzd
a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassd tételérél, adatstruktiirjanak,
forméjanak kialakitasar6l, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elhéritasarol,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds dltal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezdségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéaférés, torlés,
modositéas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,
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) az adatfeleldosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovébbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatosdg véleményének kikérésével - tovabbi kotelezGen kozzéteendd adatkort
hatérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendé adatokat az adatkozlSvel egyeztetetve elektronikus wuton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) forméitumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kézvetlenill az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlé éltal kitoltendé nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelés letolthets,
szerkeszthetd formédtumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkézléhoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkdzl6 ellenérzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszobdléséig, nem tesz eleget a
koézzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkozl6 személy nevének naplézasarél.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért a jegyzd
a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarisa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmaz6, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlét,
aki az eltavolitas irdnt a megjelolt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.
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A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naplézni kell a bek6vetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznal6 nevét.

A honlapon szereplé kozérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl térténd eltavolitdsdnak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisanak) idStartaméra a
szabélyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dllomanyban valo6 elérhetéségét.

1V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyulé igényekr6l és az Info. tOrvény végrehajtisdval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente februar 28-ig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamolo alatdmasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezet6i februar 15-ig
a jegyz0 rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatis forméja és az igényldk altal megtéritett koltség dsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. jilius 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek, valamint a szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervek, szervezetek
vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alirdsukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢rintett dolgozék munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas és jogkéroket, melyek elkészitéséért jegyzo, valamint a szabalyzat hatalya
ala tartozo koltségvetési szervek, szervezetek vezetéi a felel6sek.

Kelt: Tiszalok, 2021. év jinius h6 30. nap

a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteend$ adatok nyilvédnossigra hozatalanak szabélyzatiban foglaltakat megismerték,

tovabba jovahagytdk, és az abban foglaltakat sajat kéltségvetési szervii \gg}er-\gezetuk
tekintetében kotelezéen alkalmazandénak tekintik: e 0‘940 \
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1. szamu melléklet
A kozérdeki adatok szolgaltatisira kijelolt személyek

Jegyz6: Csikésné Juhasz Erika +36/42-278-122/20
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szami melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. | Akozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | Akdzfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése | A véltozasokat kovetben | Az el6zd dllapot torlendd
szervezeti egységek megjellésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akbzfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A véltozdsokat kovetden | Az el6z6 4llapot toérlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetbéen | Az el6z6 allapot torlendo
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A véltozésokat kovetden | Az el6z6 allapot térlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége

6. | Akozfeladatot ellatd szerv iranyitésa, A véltozasokat kovetéen | Az el6zd allapot 1 évig
felugyelete vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy azonnal archivamban tartasaval
alarendeltségében mitkod6 mas kézfeladatot
ellét6 szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellaté szerv tobbségi A valtozasokat kovetben | Az eldzd éllapot 1 évig
tulajdonaban &ll6, illetve részvételével mikkodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkod¢ szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az el6zb allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden | Az el6z allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
kdltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. | Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A véltozdsokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztség és kiad6 neve és cime, azonnal archivamban tartasaval

valamint a fészerkesztd neve
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A kézfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld

‘ szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kovetéen |
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miiko

désre vonatkozd adatok

| Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskérét | A valtozasokat kovetéen | Az elézd allapot 1 évig
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartisaval

vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és telies szovese

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a

A vialtozasokat kdvetden

Az el6z6 éllapot térlendd

f8varosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellat6 szerv feladatardl,
tevékenységérél sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven
A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 6nkorményzati, és egyéb
hatésagi igyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskér gyakorlasanak atruhazasa
| esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segit6 utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznilt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolado
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetéséb6l finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szerzbdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kbvetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | Akézfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téma4ja, a hozzaférés maddja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgéri kézremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
moédja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzbkonyvei, illetve
Gsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd Az el6z6 éllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolédd rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott kdvetben azonnal
eléterjesztések a benyijtas idépontjdtél
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
| szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk | archivumban tartisival
12. | Akozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgélatrdl sz616 | Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartisaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kovetben
haladéktalanul
13." | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetbsége, az
informaciods jogokkal foglalkozd személy neve |
14. | A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartisaval
adatgylijtés eredményei, iddbeli valtozisuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara irAnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasival

1 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 34. § (1) 4.
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17.

A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében lévs |
kézérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositisara
vonatkoz6 altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartiasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiildnés
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

' kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol sz616 térvény
szerint tjrahasznositas céljira elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4llo
formatumok megjel6lésével, valamint a

a kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 tdrvény
szerint Ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjellésével

A valtozisokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

| A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis

kozadatok fijrahasznositasira vonatkoz altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

21"

A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositas céljabdl térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képez6
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z8 dllapot torlendd

22.

| A kdzadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény

szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

23,

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kdzadatok wjrahasznositasardl szol6 térvény
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositd
megéllapoddsok szerz8d6 feleinek megjelélése, a
kizdrélagossdg idotartamanak, targyanak,
valamint a megdllapoddas egyéb 1ényeges
elemeinek megjellése

A viéltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

247

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kotott, a
kézadatok djrahasznositasardl sz6l6 térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizérélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovets 15
napon belil

Az el6z6 éllapot térlend6

25.°

A kdzadatok ujrahasznositisarél sz616 tSrvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutat6 hivatkozas), amely az fijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja €l6 a

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

Megallapztotta 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
Megallapztotta 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t51.
Megallapltotta 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-161.
? Beiktatta: 2015. évi XCVI. torveny 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
8 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
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| kézfeladatot ellatd szerv részére

T1. Gazdalkodasi adatok

vagyonnal tortén6 gazdalkodassal osszefiiggd,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasdra, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése

| (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a

| szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kik&tott - dltaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel

Adat Frissités Megdrzés

I. | Akozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A viltozasokat kovetden | A kdzzétételt kovetd 10
szamviteli torvény szerint beszamol6ja vagy éves | azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2. | Akozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
1étszamara és személyi juttatisaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és archivumban tartisaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyfjtott juttatasok fajtija
és mértéke Gsszesitve

3. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5
allamhaztartasrdl sz616 térvény szerinti kovetd hatvanadik napig évig
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Hsszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositisi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond |

4.7 | Az allamhéztartas pénzeszkdzei | A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartoz6 kovetd hatvanadik napig évig

7 Modositotta: 2017. évi L. térvény 367. § f).
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kotott azonos targyi szerzdések értékét egybe
kell szamitani

A koncesszi6rdl sz6l6 térvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazdk meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet meghatirozott ideig, de
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamdra, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiigg6 kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulod Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartisaval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megko6tott
szerz6désekrol)

archivumbantartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo6 igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szivegrész alihiizandé):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ............cceoeenne. FETTTTTTeeTIn (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az A4ltalam kért informéaciokrél csak olyan formdban és modon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorméanyzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhizandé)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem éat.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........ccevviiiieiiiiiiiiiii e,

M. o

E-mail cim: ...ovviiiiiiii e,

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitdsi kiltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossigra hozték, és az igény az
adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével keriil teljesitésre, a tajékoztatasért -
amennyiben a 4. § alapjan més koltség nem meriil fel - 5000 Ft koltségtéritést sziikséges
megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szama melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérol

A Korméany az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIIL
térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nytjtott szines méasolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé koézvetlen onkéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozé kbzvetlen 6nkoéltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyijtott mdsolat esetén az adathordozod
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatdrozott mértéktdl eltérben - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozo koéltségeként a kozvetlenill a madsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szitkséges, bizonylattal igazolt koltség vehet figyelembe. Az adatkezelbnek az e bekezdésben
meghatérozott mérték alkalmazhatésagat az informéciés oOnrendelkezési jogrél és az
informéci6szabadsagrél szélé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetOk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai tuton, kiilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiilldeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjérél madsolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehet6 figyelembe.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton kerill sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehet$ figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem 4ll6 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a maésolat készitéséhez sziikséges idGtartam révidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasdhoz sziikséges idétartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditas Osszes koltségét a munkaeré-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkaérak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara es tényleges munkaerdkoltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatisok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet figyelembe.

5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem
szdmithaté bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjdn meghatirozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veend6 dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd 15. napon lép hatalyba.
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